CHECKLISTE fur RECHNUNGEN

Eine Rechnung muss grundsatzlich folgende Angaben enthalten:

e Vollstandiger Name und vollstiandige Anschrift des Leistenden / Verkaufers
(Absender)

e Vollstandiger Name und vollstiandige Anschrift des Leistungsempfangers / Kaufers
(Adressat)

e Steuernummer oder Umsatzsteuer-ldentifikationsnummer des Leistenden /
Verkaufers

e Ausstellungsdatum der Rechnung

e Fortlaufende Rechnungsnummer

e Artund Umfang / Menge der Dienstleistung

e Zeitpunkt / Dauer der Leistung

e Entgelt / Hohe des Preises / Honorars

e Umsatzsteuer, getrennt nach Steuersatzen und -befreiungen aufgeschliisselt

e Ggf. Hinweis auf Steuerbefreiung mit Begriindung /
bei Kleinunternehmern den Verweis auf die Kleinunternehmerregelung gemafd § 19
USt-Gesetz

o Ggf. Hinweis auf die Steuerschuld des Leistungsempfangers bei Reverse-Charge-

Verfahren bei B2B-Leistungen innerhalb der EU und des EWR

Siehe auch die verschiedene Musterrechnungen bei der Short Cuts.



